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１ 受付期間・試験日程・合格者発表日

受付期間 令和２年２月１７日（月）から３月９日（月）
＊ 持参の場合の受付時間 ９：００～１７：００

（土・日・祝日は受付しません。）
＊ 郵送の場合は、３月９日（月）１７時必着とします。

第１次試験 書類選考（作文を含む）

第１次試験
令和２年３月１６日（月）（予定）

合格者発表日

令和２年３月２２日（日）
第２次試験 ＊第２次試験の時間等は第１次試験合格者に別途通知します。

〔試験会場〕米子コンベンションセンター（米子市末広町２９４）

最終合格者
令和２年３月２４日（火）（予定）

発表日

２ 募集職種・採用予定者数・職務の内容

職 種 採用予定者数 職 務 の 内 容

事務補助職 １名
正職員の行う事務の補助やデータ入力、電話対応等、比
較的定型的な事務等に従事します。

３ 採用期間 令和２年５月１日から令和３年３月３１日
（育児休業代替職員のため更新なし）

４ 受験資格 下記の条件をすべて満たすことが必要です。
（１）高等学校以上を卒業した人。
（２）パソコン操作（特にWord、Excel）ができること。
（３）次のいずれにも該当しないこと。

① 成年被後見人若しくは被保佐人
② 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることが
なくなるまでの人。



５ 試験内容

区 分 内 容

第１次試験
書類審査及び作文
（作文は受験申込時に事前提出）

第２次試験 面接試験（個別による口述試験）

（注）第２次試験は、第１次試験合格者に対して行います。

６ 合格者の発表

① 第１次試験の結果は受験者全員に通知します。
② 第２次試験の結果は受験者全員に通知します。
③ 合格後に著しく不都合な事項が判明した場合、あるいは履歴書等の記載事項に事実と相違
があった場合は、合格を取り消すことがあります。

７ 受験申込手続

（１）申込書の入手方法
① 米子コンベンションセンター（ビッグシップ）、県内ハローワークで配布
② 公益財団法人とっとりコンベンションビューローのホームページ（http://www.t-cb.jp/）
からダウンロードできます。

（２）提出書類
① (公財)とっとりコンベンションビューロー職員（非常勤職員）採用試験受験申込書
（所定様式）

② 自筆履歴書
・市販のJIS規格履歴書に３か月以内に上半身無帽で正面から撮影した写真を貼付してく
ださい。
・学歴は学校名、学科名、専攻等を詳細に記載してください。
・職歴は会社名、会社所在地を記載してください。

③ 職務経歴書（職務に従事した経歴のある方のみ提出）
・別添の「職務経歴書の様式」を参照し、従事した業務の具体的な内容を記入してくださ
い。

④ 作文
・「あなたにとっておもてなしとは」をテーマとした作文（８００字以内）
（４００字詰め原稿用紙 ２枚以内）

（注）一度提出された書類は返却しませんのでご了承ください。



（３）申込書の提出先
〒６８３－００４３ 鳥取県米子市末広町２９４番地

米子コンベンションセンター（ビッグシップ）内
（公財）とっとりコンベンションビューロー 採用担当

＊ 持参又は郵送してください。（３月９日（月）１７時必着とします。）
＊ 封筒の表に「受験申込書在中」と朱書きしてください。

８ 勤務条件

（１）給与
① 月 額 １２７，８４０円

② 期末手当 月額の１．８３月分（６月期０．８３月分、１２月期１月分）

③ このほか通勤手当を財団規程に従って支給します。

（２）各種保険
健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労働者災害補償保険に加入します。

（３）勤務時間等
① 勤 務 時 間 ８：３０～１７：３０
② 勤 務 場 所 米子コンベンションセンター内（鳥取県米子市末広町２９４番地）
③ 勤 務 日 数 月１７日 （土・日・祝日を除く指定する日）
④ 休日・休暇 土・日・祝日、年末年始。

有給休暇
⑤ その他の勤務条件は、財団の有期契約職員就業規則に定めるところによります。

９ その他

（１）本試験に関して収集した個人情報は、本試験の選考、合否通知書の発送及び採用手続き
以外には利用しません。



＜ 問合わせ先 ＞

（公財）とっとりコンベンションビューロー事務局 採用担当
電 話 ０８５９－３９－０７７７（代）
ﾌｧｸｼﾐﾘ ０８５９－３９－０７００
E-mail saiyo＠bigship.or.jp

＊ 詳細は、公益財団法人とっとりコンベンションビューローのホームページでも
ご覧いただけます。

U R L http://www.t-cb.jp/


